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คูมือสำหรับประชาชน  :  การขออนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขออนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชน 

 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) กฎกระทรวงมหาดไทยพ.ศ.2543  ออกตามความในพ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
2) พ.ร.บ.สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา กฎกระทรวงมหาดไทยพ.ศ. 2543 ออกตามความใน  พ.ร.บ.
สุสานและฌาปนสถานพ.ศ. 2528 
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  60 วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  การขออนุญาตจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปน
สถานเอกชน  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  สำนักทะเบียนเขตในพ้ืนท่ีกทม. สำนักทะเบียนเทศบาลในพ้ืนท่ีสำนักทะเบียนเมือง

พัทยา /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

2) สถานท่ีใหบริการ  สำนักทะเบียนอำเภอท่ีสุสานตั้งอยู  (กรณีสุสานและฌาปนสถานท่ีอยูนอกเขตกทม.  
เทศบาลเมืองพัทยา)  (เปนหนวยยื่นคำขอ)  /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
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3) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
เบอรโทรศัพท 053 608 000-1 / ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. ผูขอรับใบอนุญาตตองเปนผูมีกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในท่ีดินท่ีจะใชเปนท่ีตั้งสุสานและฌาปนสถาน
และตองมีเนื้อท่ีไมนอยกวา 1 ไร 
 2. สถานท่ีจะจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชนสำหรับเก็บหรือฝงศพ
เปนการถาวรตองเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขดังนี้ 
  1) ตองไมเปนพ้ืนท่ีปาตนน้ำลำธาร 
  2) ตองไมอยูในเขตพ้ืนท่ีอันเปนสถานท่ีทองเท่ียวหรือเขตพ้ืนท่ีอันจัดสรรเปนพ้ืนท่ีเพ่ือนันทนาการหรือเขต
อนุรักษและพ้ืนท่ีคุมครองสิ่งแวดลอมตามกฎหมายวาดวยสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ 
  3) สถานท่ีต้ังตองไมอยูในบริเวณท่ีเปนเอกลักษณหรือสัญลักษณของทองถ่ินหรือมีความสำคัญทาง
ประวัติศาสตรหรือโบราณคดี 
  4) สถานท่ีต้ังตองอยูหางจากทางหลวงท่ีเปนทางหรือถนนสำหรับประชาชนใชในการจราจรสาธารณะ
อยางนอยหาสิบเมตรหางจากทางน้ำซ่ึงประชาชนใชในการจราจรสาธารณะหวยแมน้ำคลองหรือแหลงน้ำสาธารณะ
ประโยชนอ่ืนอยางนอยสี่รอยเมตรเวนแตในกรณีท่ีมีการปองกันมิใหกลิ่นและสิ่งปฏิกูลรั่วไหลสถานท่ีตั้งนั้นจะตอง
อยูหางจากทางน้ำไมนอยกวาหนึ่งรอยเมตร 
  5) สถานท่ีตั้งของสุสานและฌาปนสถานเอกชนตองไมอยูในเขตกรุงเทพมหานครเมืองพัทยาหรือเทศบาล 
 3. สถานท่ีท่ีจะจัดตั้งสุสานและฌาปนสถานสาธารณะหรือสุสานและฌาปนสถานเอกชนสำหรับเผาศพ
โดยเฉพาะตองเปนไปตามหลักเกณฑและเง่ือนไขดังนี้ 
  1) ตองไมเปนพ้ืนท่ีปาตนน้ำลำธาร 
  2) ตองไมอยูในเขตพ้ืนท่ีอันเปนสถานท่ีทองเท่ียวหรือเขตพ้ืนท่ีอันจัดสรรเปนพ้ืนท่ีเพ่ือนันทนาการหรือเขต
อนุรักษและพ้ืนท่ีคุมครองสิ่งแวดลอมตามกฎหมายวาดวยสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ 
  3) สถานท่ีตั้งตองไมอยูในบริเวณท่ีเปนเอกลักษณหรือสัญลักษณของทองถ่ินหรือมีความสำคัญทาง
ประวัติศาสตรหรือโบราณคดี 
 4.  เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาอนุญาตใหแลวเสร็จภายในหกสิบวันนับแตวันท่ีไดรับคำขอรับใบอนุญาต 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

ยื่นคำขอตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
 

1 วัน สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบสถานท่ีท่ีจะใชเปน
ท่ีตั้งสุสานและฌาปนสถานฯและ
เอกสารหลักฐานประกอบท่ีเก่ียวของ
เสนอความเห็นเจาพนักงานทองถ่ิน 

44 วัน สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

- 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณาอนุญาต
แจงผลใหผูขอทราบ 
 

15 วัน สำนักทะเบียน
อำเภอ/สำนัก
ทะเบียนทองถ่ิน 

(กรณียื่นสำนัก
ทะเบียนอำเภอเจา
พนักงานทองถ่ินผู
อนุญาตคือผูวา
ราชการจังหวัด) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 60 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมาย
เหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน สำนักทะเบียนอำเภอ/
สำนักทะเบียนทองถ่ิน 

1 1 ฉบับ - 

2) สำเนาทะเบียนบาน สำนักทะเบียนอำเภอ/
สำนักทะเบียนทองถ่ิน 

1 1 ฉบับ - 

3) หนังสือแสดงสิทธิหรือสิทธิ
ครอบครองในท่ีดิน 

สำนักงานเลขานุการ
กรมท่ีดิน 

1 1 ฉบับ - 

4) แผนท่ีแสดงเขตท่ีดินท่ีจะใชเปน
ท่ีตั้งและแผนผังแสดงการใช
ท่ีดินและสิ่งปลูกสรางในกิจการ
ของสุสานฯ 

- 1 0 ฉบับ - 

5) กรณีเปนนิติบุคคลหลักฐาน
แสดงการเปนนิติบุคคลและ
วัตถุประสงคหลักฐานแสดงวาผู
ยื่นคำขอเปนผูมีอำนาจกระทำ
การแทนนิติบุคคล 

- 1 0 ฉบับ - 

 

16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมฉบับละ 

คาธรรมเนียม  1,000 บาท 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  ศูนยดำรงธรรมเขตในพ้ืนท่ีกทม.  หมายเหตุ  (โทร 1555) 
2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยดำรงธรรมอำเภอศูนยดำรงธรรมจังหวัด  หมายเหตุ  (โทร 1567) 
3) ชองทางการรองเรียน  สำนักบริหารการทะเบียนกรมการปกครอง  หมายเหตุ  (โทร 1548) 
4) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 

โทรศัพท 053 608 000-1 
5) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
 ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต  กทม. 10300) 

 


