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คูมือสำหรับประชาชน  :  การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออก
คำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงพลังงาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออก

คำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 
 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียม

เก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ำมันเชื้อเพลิงพ .ศ . 2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติมและประกาศท่ีออกตาม

กฎกระทรวงดังกลาว 
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟาและระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการน้ำมัน             

พ.ศ. 2556 
4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่น

แบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตาม

กฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 
7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไมมี  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  .............วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  การแกไขเปลีย่นแปลงการประกอบกิจการสถานีบริการนำ้มัน (ระยะท่ี 1 : 
ข้ันตอนออกคำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต)  
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11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย/ 

ติดตอดวยตนเอง  ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1.ผูรับใบอนุญาตรายใดประสงคท่ีจะแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานท่ีประกอบกิจการใหแตกตางไป 
จากท่ีไดรับอนุญาตตองยื่นขอแกไขเปลี่ยนแปลงตามแบบธพ.น. ๔ 
 2. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชนกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารกฎหมายวาดวยการผังเมือง
กฎหมายวาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติเปนตน 
 3. แผนผังบริเวณแบบกอสรางและรายการคำนวณตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการ
น้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. ๒๕๕๒ 

 

หมายเหตุ : 
1. หากเห็นวาคำขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใดและไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผู

รับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกันพรอมกำหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ี
กำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

4. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน๗วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเอง
ใหชัดเจนพรอมติดแสตมปสำหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจำกัดกำหนด 

 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีรับคำขอและตรวจสอบความถูกตองของคำ
ขอและความครบถวนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานท่ีกำหนดและสงเรื่องใหสำนักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

1 วัน กรมธุรกิจ
พลังงาน 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบื้องตน 
- แผนผังโดยสังเขป 
- แผนผังบริเวณ 

42 วัน สำนักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 

- 
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ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

- แบบกอสรางระบบความปลอดภัยระบบควบคุม
มลพิษระบบทอน้ำมันระบบทอดับเพลิงระบบบำบัด
น้ำเสียหรือแยกน้ำปนเปอนน้ำมันระบบอุปกรณ
นิรภัย 
- แบบระบบไฟฟาระบบปองกันอันตรายจากฟาผา 
- สิ่งปลูกสรางอ่ืนแลวแตกรณี 
- รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรงและระบบท่ี
เก่ียวของ 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 

ลงนามในหนงัสือแจงผลการพิจารณา 
 

2 วัน สำนักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตัวประชาชน กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรอง
สำเนาถูกตองทุกหนา) 

2) สำเนาทะเบียนบาน กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรอง
สำเนาถูกตองทุกหนา) 
 

3) หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนา
ธุรกิจการคา 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล / ออกใหไม
เกิน๖เดือน / รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 
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15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) คำขอแกไขเปลี่ยนแปลงการ
ประกอบกิจการ  (แบบธพ.น.๔) 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

1 0 ฉบับ (ผูมีอำนาจลงนาม) 

2) หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอม
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
ของผูมอบอำนาจและผูรับมอบ
อำนาจ 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตาม
ประมวลรัษฎากร / 
รับรองสำเนา
ถูกตองเฉพาะบัตร
ประจำตัว
ประชาชนท้ังของผู
มอบอำนาจและ
ผูรับมอบอำนาจ) 

3) สำเนาใบอนุญาตประกอบกิจการ 
(เดิม) 

สำนักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 

0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

4) สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใชท่ีดิน
กรณีขยายแนวเขตสถาน
ประกอบการ 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

5) สำเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับ
ใบอนุญาตมีสิทธิใชท่ีดินหรือ
หนังสือยินยอมใหใชท่ีดินหรือ
หนังสือยินยอมจากหนวยงานท่ีมี
หนาท่ีดูแลและรับผิดชอบท่ีดิน
ดังกลาว 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

6) สำเนาหนังสือแจงการตรวจสอบ
การใชประโยชนท่ีดินตาม
กฎหมายวาดวยการผังเมือง 

กรมโยธาธิการ
และผังเมือง 

0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

7) แผนผังโดยสังเขปแผนผังบริเวณ
และแบบกอสรางระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษ
ระบบทอน้ำมันระบบทอดับเพลิง
ระบบบำบัดน้ำเสยีหรือแยกน้ำ
ปนเปอนน้ำมันระบบอุปกรณ
นิรภัยแบบระบบไฟฟาระบบ
ปองกันอันตรายจากฟาผาและสิ่ง
ปลูกสรางอ่ืนแลวแตกรณี 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

8) รายการคำนวณความม่ันคง
แข็งแรงและระบบท่ีเก่ียวของ 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ
ลงนามทุกหนา) 

9) หนังสือรับรองของวิศวกรพรอม
สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 

- 1 0 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองท่ี
ใบอนุญาต) 

10) สำเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวย
สำเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต
ทำทางเชื่อมถนนสาธารณะหรือ
ทางหลวงหรือถนนสวนบุคคล
หรือสำเนาหนังสืออนุญาตพรอม
ดวยสำเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาต
ทำสิ่งลวงล้ำลำน้ำ 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

11) สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือ
กรมธรรมประกันภัยความ
รับผิดชอบตามกฎหมายแกผู
ไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิด
จากการประกอบกิจการควบคุม
ประเภทท่ี๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

12) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. คาธรรมเนียม 
ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมันกรมธุรกิจพลังงาน  ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ  

อาคารบีชั้น๒๐  เลขท่ี๕๕๕/๒  ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง  /เขตจตุจักรกรุงเทพฯ  ๑๐๙๐๐  
โทรศัพท : ๐๒๗๙๔๔๗๑๕ 

2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยรับขอรองเรียนกรมธุรกิจพลังงาน  (www.doeb.go.th)  
ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ  อาคารบี  ชั้น๑๙  เลขท่ี๕๕๕/๒  ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/  เขตจตุจักร
กรุงเทพฯ  ๑๐๙๐๐  โทรศัพท : ๐๒๗๙๔๔๑๑ 

3) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
เบอรโทรศัพท 053-608000-1 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ   เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
 ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบธพ.น. ๔  เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน  เรื่องกำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการ

ควบคุม  ประเภทท่ี๒  สถานท่ียื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๓  
พ.ศ. ๒๕๕๖ 

 


