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คูมือสำหรับประชาชน  : การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  : เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงพลังงาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน 

 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับการแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียม

เก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556 
2) ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่นแบบ

คำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
3) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตามกฎหมาย

แกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 
4) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน 
  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไขเก่ียวกับ
การแจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิงพ.ศ. 2556  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 30วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การโอนใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  ศูนยบริการธุรกิจพลังงานกรมธุรกิจพลังงาน  ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ  อาคารบี 

ชั้น๑  ๙๕๕๕/๒  ถนนวิภาวดรีังสิต  แขวง/เขตจตุจักร  กรุงเทพฯ  ๑๐๙๐๐ 
โทรศัพท๐๒๗๙๔๔๕๕๕  โทรสาร๐๒๗๙๔๔๓๐๐  /ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ (การชำระคาธรรมเนียมปดรับเวลา๑๕.๓๐น.) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 หากผูรับใบอนุญาตประสงคจะโอนกิจการตามท่ีไดรับอนุญาตใหแกบุคคลอ่ืน  ใหยื่นคำขอโอนใบอนุญาตตาม
แบบ ธพ.น.5  พรอมดวยเอกสารและหลักฐานท่ีถูกตองครบถวน 
 

 หมายเหตุ : 
 ๑  .ห าก เห็ น ว า ค ำ ข อ ไม ถู ก ต อ งห รื อ ยั ง ข าด เอ ก ส า รห รื อ ห ลั ก ฐ าน ใด แ ล ะ ไม อ า จ แ ก ไข/

อและผูยื่นคำขอจะตองลงนาเพ่ิมเติมไดในขณะนั้นผูรับคำข มบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐาน
รวมกันพรอมกำหนดระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติม
ไดภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะ
ดำเนินการแกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
 ๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 ๔. ท้ังนี้จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน๗วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณียโปรดแนบซองจาหนาถึงตัวทานเองใหชัดเจน
พรอมติดแสตมปสำหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัทไปรษณียไทยจำกัดกำหนด 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / หนวยงาน
ท่ีรับผิดชอบ  

หมาย
เหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ีรับคำขอและตรวจสอบความ
ครบถวนของเอกสารตามรายการเอกสาร
หลักฐานท่ีกำหนดและสงเรื่องใหสำนักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

1 วัน กรมธุรกิจพลังงาน - 

2) 
การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบพิจารณา/ตรวจสอบ
เอกสารหลักฐานประกอบ 

27 วัน สำนักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 

- 

3) 
การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วัน สำนักความปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 30 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3/4 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการ
ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรอง
สำเนาถูกตองทุกหนา) 

2) 
สำเนาทะเบียนบาน กรมการ

ปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรอง
สำเนาถูกตองทุกหนา) 

3) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

กรมพัฒนา
ธุรกิจการคา 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน
๖เดือน / รับรองสำเนาถูกตอง
ทุกหนา) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
คำขอโอนใบอนุญาตประกอบ
กิจการ (แบบธพ.น.๕) 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

1 0 ฉบับ (ผูมีอำนาจลงนาม) 

2) 

หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) 
พรอมสำเนาบัตรประจำตัว
ประชาชนของผูมอบอำนาจ
และผูรับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากรแสตมปตาม
ประมวลรัษฎากร / รับรอง
สำเนาถูกตองเฉพาะบัตร
ประจำตัวประชาชนท้ังของผู
มอบอำนาจและผูรับมอบ
อำนาจ) 

3) 
สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใช
ท่ีดินของผูรับโอนใบอนุญาต 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตองทุก
หนา) 

4) 
สำเนาใบอนุญาตประกอบ
กิจการ (เดิม) 

สำนักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 

0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตองทุก
หนา) 

5) 

สำเนาสัญญาประกันภัยภัย
หรือกรมธรรมประกันภัย
ความรับผิดชอบตามกฎหมาย
แกผูไดรับความเสียหายจาก
ภัยอันเกิดจากการประกอบ
กิจการควบคุมประเภทท่ี๓ 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนาถูกตองทุก
หนา) 

6) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 
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16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 

คาธรรมเนียม200 บาท 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน  กรมธุรกิจพลังงาน  ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ

อาคารบี  ชั้น๒๐  เลขท่ี๕๕๕/๒  ถนนวิภาวดีรังสิต  แขวง/เขตจตุจักร  กรุงเทพฯ  ๑๐๙๐๐ 
โทรศัพท : ๐๒๗๙๔๔๗๑๕ 

2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยรับขอรองเรียนกรมธุรกิจพลังงาน(www.doeb.go.th)  
ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ  อาคารบี  ชั้น๑๙  เลขท่ี๕๕๕/๒  ถนนวิภาวดีรังสิต  แขวง/เขตจตุจักร
กรุงเทพฯ  ๑๐๙๐๐  โทรศัพท : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 

3) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย  
เบอรโทรศัพท053608000-1 

4) ชองทางการรองเรยีน  ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / 
              ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  
1) แบบธพ.น. ๕  เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่องกำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุม

ประเภทท่ี๒สถานท่ียื่นแบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี๓           
พ.ศ. ๒๕๕๖ 
 

 

http://www.doeb.go.th/
http://www.doeb.go.th/

