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คูมือสำหรับประชาชน  :  การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคำสั่ง
รับคำขอรับใบอนุญาต) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยาย อำเภอเวียงแกน จังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงพลังงาน 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน  (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออกคำสั่ง

รับคำขอรับใบอนุญาต) 
 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต  หรือท่ีเก่ียวของ  : 
1) กฎกระทรวงกำหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียม

เก่ียวกับการประกอบกิจการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 
2) กฎกระทรวงควบคุมไอน้ำมันเชื้อเพลิง พ .ศ. 2550 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม และประกาศท่ีออกตาม

กฎกระทรวงดังกลาว 
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟา และระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการน้ำมัน         

พ.ศ. 2556 
4) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 
5) ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุม  ประเภทท่ี 2 สถานท่ี

ยื่น แบบคำขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 
6) ประกาศกระทรวงพลังงาน เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการในการจัดใหมีการประกันภัยความรับผิดตาม

กฎหมายแกผูไดรับความเสียหายจากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2557 
7) พระราชบัญญัติควบคุมน้ำมันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไมมี  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  0 วัน  
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การออกใบอนุญาตประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมัน (ระยะท่ี 1 : ข้ันตอนออก
คำสั่งรับคำขอรับใบอนุญาต) 
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11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ เทศบาลตำบลมวงยาย อำเภอเวียงแกน จังหวัดเชียงราย/ 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ๑. ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานีบริการน้ำมันประเภท ก, ข, ค ลักษณะท่ีสอง และ จ ลักษณะท่ีสอง 
ตองยื่นขออนุญาต และตองไดรับใบอนุญาตกอนจึงเก็บน้ำมันได ซ่ึง 
  - สถานีบริการน้ำมัน ประเภท ก หมายถึง สถานีบริการน้ำมันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบก ซ่ึงตั้งอยู
ในพ้ืนท่ีท่ีติดเขตทางหลวงหรือถนนสาธารณะ ดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสำหรับยานพาหนะท่ีมีความกวาง
ของถนน ไมนอยกวา ๑๒ เมตร หรือติดเขตถนนสวนบุคคลดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสำหรับยานพาหนะท่ี
มีความกวางของถนนไมนอยกวา ๑๐ เมตร และเก็บน้ำมันไวในถังเก็บน้ำมันใตพ้ืนดิน 
  - สถานีบริการน้ำมัน ประเภท ข หมายถึง สถานีบริการน้ำมันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบก ซ่ึงตั้งอยู
ในพ้ืนท่ีท่ีติดเขตถนนสาธารณะดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสำหรับยานพาหนะ ท่ีมีความกวางของถนนนอย
กวา ๑๒ เมตร หรือติดเขตถนนสวนบุคคลดานท่ีใชเปนทางเขาและทางออกสำหรับยานพาหนะท่ีมีความกวางของ
ถนนนอยกวา ๑๐ เมตร และเก็บน้ำมันไวในถังเก็บน้ำมันใตพ้ืนดิน 
  - สถานีบริการน้ำมัน ประเภท ค ลักษณะท่ีสอง หมายถึง สถานีบริการน้ำมันท่ีใหบริการแกยานพาหนะ
ทางบก ท่ีเก็บน้ำมันท่ีมีปริมาณเกิน ๑๐,๐๐๐ ลิตรข้ึนไป ไวในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดิน และจะเก็บน้ำมันท่ีมี
ปริมาณไมเกิน ๕,๐๐๐ ลิตร ไวในถังเก็บน้ำมันใตพ้ืนดินอีกดวยก็ได การเก็บน้ำมันไวในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดิน 
ใหเก็บไดเฉพาะน้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น 
  - สถานีบริการน้ำมัน ประเภท จ ลักษณะท่ีสอง หมายถึง สถานีบริการน้ำมันท่ีเก็บน้ำมันท่ีมีปริมาณเกิน 
๑๐,๐๐๐ ลิตรข้ึนไป ไวในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดิน ถังเก็บน้ำมันใตพ้ืนดิน หรือถังเก็บน้ำมันท่ีติดตั้งภายในโปะ
เหล็ก เพ่ือใหบริการแกเรือ การเก็บน้ำมันไวในถังเก็บน้ำมันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ำมันท่ีติดตั้งภายในโปะเหล็ก 
ใหเก็บไดเฉพาะน้ำมันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น 
 ๒. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวยการผังเมือง 
กฎหมายวาดวยการสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ เปนตน 
 ๓. แผนผังบริเวณ แบบกอสรางและรายการคำนวณ ตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ำมัน
เชื้อเพลิง พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 

หมายเหตุ : 
 ๑. หากเห็นวาคำขอไมถูกตองหรือยังขาดเอกสารหรือหลักฐานใด และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผู
รับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกำหนด
ระยะเวลาใหผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ี
กำหนด ผูรับคำขอจะดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 ๒. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจะดำเนินการ
แกไขคำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 
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 ๓. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการ
เอกสารหลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 
 ๔. ท้ังนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน ๗ วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จทาง
จดหมายอิเล็กทรอนิคส (Email) หรือหากประสงคใหจัดสงผลใหทางไปรษณีย โปรดแนบซอง จาหนาถึง ตัวทาน
เองใหชัดเจน พรอมติดแสตมปสำหรับคาไปรษณียลงทะเบียนตามอัตราของบริษัท ไปรษณียไทย จำกัดกำหนด 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจาหนาท่ี รับคำขอ และตรวจสอบความถูกตองของ
คำขอ และความครบถวนของเอกสารตามรายการ
เอกสารหลักฐานท่ีกำหนด และสงเรื่องใหสำนักความ
ปลอดภัยธุรกิจน้ำมัน 

1 วัน กรมธุรกิจ
พลังงาน 

- 

2) การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีผูรับผิดชอบ พิจารณา/ตรวจสอบ 
- เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ 
- ตรวจสอบสถานท่ีเบื้องตน 
- แผนผังโดยสังเขป  
- แผนผังบริเวณ 
- แบบกอสราง ระบบความปลอดภัย ระบบควบคุม
มลพิษ ระบบทอน้ำมัน ระบบทอดับเพลิง ระบบ
บำบัดน้ำเสียหรือแยกน้ำปนเปอนน้ำมัน ระบบ
อุปกรณนิรภัย  
- แบบระบบไฟฟา ระบบปองกันอันตรายจากฟาผา   
- สิ่งปลูกสรางอ่ืน แลวแตกรณี  
- รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรงและระบบท่ี
เก่ียวของ 

42 วัน สำนักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 

- 

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 

ลงนามในหนงัสือแจงผลการพิจารณา 
 

2 วัน สำนักความ
ปลอดภัย
ธุรกิจน้ำมัน 

- 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   45 วัน 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

2) สำเนา
ทะเบียนบาน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

3) หนังสือรับรอง
นิติบุคคล 

กรมพัฒนาธุรกิจ
การคา 

0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล / ออกใหไมเกิน ๖ เดือน 
/ รับรองสำเนาถูกตองทุกหนา) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) คำขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ  
(แบบ ธพ.น. ๑) 

กรมธุรกิจ
พลังงาน 

1 0 ฉบับ (ผูมีอำนาจลง
นาม) 

2) หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอม
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู
มอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (พรอมปดอากร
แสตมปตาม
ประมวล
รัษฎากร/ 
รับรองสำเนา
ถูกตองเฉพาะ
บัตรประจำตัว
ประชาชนท้ัง
ของผูมอบ
อำนาจและผูรับ
มอบอำนาจ) 

3) สำเนาเอกสารแสดงสิทธิใชท่ีดิน เชน 
โฉนดท่ีดิน/น.ส.๓/น.ส.๓ ก/ส.ค.๑ 
เปนตน 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

4) สำเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับ
ใบอนุญาต   มีสิทธิใชท่ีดิน หรือ
หนังสือยินยอมใหใชท่ีดินหรือหนังสือ
ยินยอมจากหนวยงานท่ีมีหนาท่ีดูแล
และรับผิดชอบท่ีดินดังกลาว 
 

- 0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงาน

ภาครัฐผูออก
เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  
หมายเหต ุ

5) สำเนาหนังสือแจงการตรวจสอบการ
ใชประโยชนท่ีดินตามกฎหมายวาดวย
การผังเมือง 

กรมโยธาธิ
การและผัง
เมือง 

0 1 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

6) แผนผังโดยสังเขป แผนผังบริเวณและ
แบบกอสราง ระบบความปลอดภัย 
ระบบควบคุมมลพิษ ระบบทอน้ำมัน 
ระบบทอดับเพลิง ระบบบำบัดน้ำเสีย
หรือแยกน้ำปนเปอนน้ำมัน ระบบ
อุปกรณนิรภัย แบบระบบไฟฟา ระบบ
ปองกันอันตรายจากฟาผาและสิ่งปลูก
สรางอ่ืน แลวแตกรณี 

- 3 0 ชุด (วิศวกร
ผูออกแบบลง
นามทุกหนา) 

7) รายการคำนวณความม่ันคงแข็งแรง 
และระบบท่ีเก่ียวของ 

- 1 0 ชุด (วิศวกร
ผูออกแบบลง
นามทุกหนา) 

8) หนังสือรับรองของวิศวกร พรอม
สำเนาใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม 

- 1 0 ชุด (รับรองสำเนา
ถูกตองท่ี
ใบอนุญาต) 

9) สำเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวย
สำเนาแผนผังท่ีไดรับอนุญาตทำทาง
เชื่อมถนนสาธารณะ หรือทางหลวง 
หรือถนนสวนบุคคล หรือสำเนา
หนังสืออนุญาตพรอมดวยสำเนา
แผนผังท่ีไดรับอนุญาตทำสิ่งลวงล้ำลำ
น้ำ 

- 0 1 ชุด (ใหนำมายื่นกอน
พิจารณาออก
ใบอนุญาต / 
รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

10) สำเนาสัญญาประกันภัยภัยหรือ
กรมธรรมประกันภัยความรับผิดชอบ
ตามกฎหมายแกผูไดรับความเสียหาย
จากภัยอันเกิดจากการประกอบกิจการ
ควบคุมประเภทท่ี ๓ 

- 0 1 ชุด (ใหนำมายื่นกอน
พิจารณาออก
ใบอนุญาต / 
รับรองสำเนา
ถูกตองทุกหนา) 

11) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 
 

16. คาธรรมเนียม 
 คาธรรมเนียม …………………… บาท 
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17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  สำนักความปลอดภัยธุรกิจน้ำมันกรมธุรกิจพลังงาน  ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ  

อาคารบีชั้น๒๐  เลขท่ี๕๕๕/๒  ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง  /เขตจตุจักรกรุงเทพฯ  ๑๐๙๐๐  
โทรศัพท : ๐๒๗๙๔๔๗๑๕ 

2) ชองทางการรองเรียน  ศูนยรับขอรองเรียนกรมธุรกิจพลังงาน  (www.doeb.go.th)  
ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ  อาคารบี  ชั้น๑๙  เลขท่ี๕๕๕/๒  ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/  เขตจตุจักร
กรุงเทพฯ  ๑๐๙๐๐  โทรศัพท : ๐๒๗๙๔๔๑๑ 

3) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
เบอรโทรศัพท 053-608000-1 

4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลดัสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ   เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก  เขตดุสิต  กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
 ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 
18. ตัวอยางแบบฟอรม  ตัวอยาง  และคูมือการกรอก  

1) แบบ ธพ.น. ๑  เปนไปตามประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กำหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการ
ควบคุม ประเภทท่ี ๒  สถานท่ียื่นแบบคำขอ  และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุม  ประเภทท่ี 3
พ.ศ. ๒๕๕๖ 


