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คูมือสำหรับประชาชน  :  การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน 
 (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  รบัแจง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดบัผลกระทบ  :  บริการท่ัวไป  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวงขอบัญญัติ
ทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522
 ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  15 วัน 

 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การแจงรื้อถอนอาคารตามมาตรา๓๙ทวิ 
 

11. ชองทางการใหบริการ  
 1) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
  ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
  ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผูใดจะรื้อถอนอาคารท่ีมีสวนสูงเกิน 15เมตรซ่ึงอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวาความสูงของอาคารและ
อาคารท่ีอยูหางจากอาคารอ่ืนหรือท่ีสาธารณะนอยกวา องถ่ินก็ไดาพนักงานทจยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเเมตรโดยไม2
โดยกา รแจงตอเจาพนักงานทองถ่ินตามมาตรา 39ทวิเม่ือผูแจงไดดำเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจง
ตามแบบท่ีเจาพนักงานทองถ่ินกำหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจงในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา 39ทวิใหเจา
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พนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูแจงมาดำเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน 7วันนับแตวันท่ีไดรับแจงคำสั่ง
ดังกลาวและภายใน 120วันนับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา 39ทวิหรือนับแตวันท่ีเริ่มการรื้อถอนอาคารตามท่ีได
แจงไวถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการรื้อถอนอาคารท่ีไดแจงไวแผนผังบริเวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการคำนวณของอาคารท่ีไดยื่นไวตามมาตรา 39ทวิไมถูกตองตามบทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้
กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือ
แจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา 39ทวิทราบโดยเร็ว 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจงรื้อถอนอาคารจาย
คาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 
 

1 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดำเนินการรื้อถอนอาคาร) 

2) 
การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการ
แจง 

2 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดำเนินการรื้อถอนอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
รับรองการแจงและมีหนังสือแจง
ผูยื่นแจงทราบ 

12 วัน - (องคกรปกครองสวน
ทองถ่ินในพ้ืนท่ีท่ีจะ
ดำเนินการรื้อถอนอาคาร) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 15 วัน 
 

14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงาน
ภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
บัตรประจำตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสือรับรองนิติ
บุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิติ
บุคคล) 

 
 
 
 



3/4 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐ 
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจงรื้อถอนอาคารตามท่ีเจา
พนักงานทองถ่ินกำหนดและกรอก
ขอความใหครบถวน 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
แจงรื้อถอน
อาคาร) 

2) 

หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบ
ข้ันตอนและสิ่งปองกันวัสดุหลนในการ
รื้อถอนอาคาร (กรณีอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยูในประเภทวิชาชีพควบคุม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
แจงรื้อถอน
อาคาร) 

3) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 ขนาดเทา
ตนฉบับทุกหนาพรอมเจาของท่ีดินลง
นามรับรองสำเนาทุกหนากรณีผูขอ
อนุญาตไมใชเจาของท่ีดินตองมีหนังสือ
ยินยอมของเจาของท่ีดินใหรื้อถอน
อาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
แจงรื้อถอน
อาคาร) 

4) 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและประกอบ
กิจการในนิคมอุตสาหกรรมหรือ
ใบอนุญาตฯฉบับตออายุหรือใบอนุญาต
ใหใชท่ีดินและประกอบกิจการ (สวน
ขยาย) พรอมเง่ือนไขและแผนผังท่ีดิน
แนบทาย (กรณีอาคารอยูในนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
แจงรื้อถอน
อาคาร) 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบอำนาจตองมีหนังสือ
มอบอำนาจติดอากรแสตมป 30 บาท
พรอมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน
สำเนาทะเบียนบานหรือหนังสือเดินทาง
ของผูมอบและผูรับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
แจงรื้อถอน
อาคาร) 

6) 

บัตรประจำตัวประชาชนและสำเนา
ทะเบียนบานของผูมีอำนาจลงนามแทน
นิติบุคคลผูรับมอบอำนาจเจาของท่ีดิน 
(กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติบุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารใน
สวนของผู
แจงรื้อถอน
อาคาร) 

7) 
หนังสือรับรองของวิศวกรผูออกแบบพรอม
สำเนาใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐ 
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

8) 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุมงานของ
วิศวกรผูควบคุมการรื้อถอนพรอมสำเนา
ใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ
วิศวกรรมควบคุม (กรณีอาคารท่ีตองมี
วิศวกรควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ) 

9) 

แผนผังบริเวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนท่ีมีลายมือชื่อพรอม
กับเขียนชื่อตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยู
ของสถาปนิกและวิศวกรผูออกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารใน
สวนของ
ผูออกแบบ) 

 
16. คาธรรมเนียม 
 1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522  คาธรรมเนียม..............บาท 

 
17. ชองทางการรองเรียน 
 1) ชองทางการรองเรียน  กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
  2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
  3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
     และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
  4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
  5. รองเรียนดวยตนเอง 
  6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 2) ชองทางการรองเรียน  ผูวาราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ(ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด) 
 3) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
  เบอรโทรศัพท 053 -608 -000-1 
 4) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  

   ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 
 

http://www.dpt.go.th/
http://www.dpt.go.th/

