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คูมือสำหรับประชาชน  :  การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 

กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน 
 (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  รบัแจง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 
 1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 
 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  :  ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา :  พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522 ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  45วัน 

 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน  การแจงดัดแปลงอาคารตามมาตรา ๓๙ ทว ิ  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
 1) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
  เบอรโทรศัพท 053 608 000-1  /  ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 
  ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
  ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 ผูใดจะดัดแปลงอาคารโดยไมยื่นคําขอรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินก็ไดโดยการแจงตอเจาพนักงาน           
ทองถ่ินตามมาตรา๓๙ทวิเม่ือผูแจงไดดำเนินการแจงแลวเจาพนักงานทองถ่ินตองออกใบรับแจงตามแบบท่ีเจา
พนักงานทองถ่ินกำหนดเพ่ือเปนหลักฐานการแจงใหแกผูนั้นภายในวันท่ีไดรับแจงในกรณีท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
ตรวจพบในภายหลังวาผูแจงไดแจงขอมูลหรือยื่นเอกสารไวไมถูกตองหรือไมครบถวนตามท่ีระบุไวในมาตรา๓๙ทวิ
ใหเจาพนักงานทองถ่ินมีอำนาจสั่งใหผูแจงมาดำเนินการแกไขใหถูกตองหรือครบถวนภายใน๗วันนับแตวันท่ีไดรับ
แจงคำสั่งดังกลาวและภายใน๑๒๐วันนับแตวันท่ีไดออกใบรับแจงตามมาตรา๓๙ทวิหรือนับแตวันท่ีเริ่มการ
ดัดแปลงอาคารตามท่ีไดแจงไวถาเจาพนักงานทองถ่ินไดตรวจพบวาการดัดแปลงอาคารท่ีไดแจงไวแผนผังบริเวณ
แบบแปลนรายการประกอบแบบแปลนหรือรายการคำนวณของอาคารท่ีไดยื่นไวตามมาตรา๓๙ทวิไมถูกตองตาม
บทบัญญัติแหงพระราชบัญญัตินี้กฎกระทรวงหรือขอบัญญัติทองถ่ินท่ีออกตามพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอ่ืนท่ี
เก่ียวของใหเจาพนักงานทองถ่ินมีหนังสือแจงขอทักทวงใหผูแจงตามมาตรา๓๙ทวิทราบโดยเร็ว 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจงดัดแปลงอาคารจาย
คาธรรมเนียมและรับใบรับแจง 
 

1 วัน - (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ในพ้ืนท่ีท่ีจะดำเนินการ
ดัดแปลงอาคาร) 

2) 
การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณา
เอกสารประกอบการแจง 
 

2 วัน - (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ในพ้ืนท่ีท่ีจะดำเนินการ
ดัดแปลงอาคาร) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการ
ตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทำผัง
บริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศเขต
ปลอดภัยทางทหารฯและพรบ.
จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน - (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ในพ้ืนท่ีท่ีจะดำเนินการ
ดัดแปลงอาคาร) 

4) 
การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจพิจารณา
แบบแปลนและมีหนังสือแจงผูยื่น
แจงทราบ 

35 วัน - (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ในพ้ืนท่ีท่ีจะดำเนินการ
ดดัแปลงอาคาร) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 
15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสารยืนยัน

ตัวตน 
หนวยงานภาครัฐ
ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 
 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐ 
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจงดัดแปลงอาคาร
ตามท่ีเจาพนักงานทองถ่ิน
กำหนดและกรอกขอความให
ครบถวน 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง
ดัดแปลงอาคาร) 

2) 
ใบอนุญาตหรือใบรับแจง
กอสรางอาคารเดิมท่ีไดรับ
อนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง
ดัดแปลงอาคาร) 

3) 

โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเทาตนฉบับทุกหนา
พรอมเจาของท่ีดินลงนาม
รับรองสำเนาทุกหนากรณีผู
แจงไมใชเจาของท่ีดินตองมี
หนังสือยินยอมของเจาของ
ท่ีดินใหกอสรางอาคารในท่ีดิน 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง
ดัดแปลงอาคาร) 

4) 

ใบอนุญาตใหใชท่ีดินและ
ประกอบกิจการในนิคม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
ฉบับตออายุหรือใบอนุญาตให
ใชท่ีดินและประกอบกิจการ 
(สวนขยาย) พรอมเง่ือนไข
และแผนผังท่ีดินแนบทาย 
(กรณีอาคารอยูในนิคม
อุตสาหกรรม) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง
ดัดแปลงอาคาร) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐ 
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

5) 

กรณีท่ีมีการมอบอำนาจตองมี
หนังสือมอบอำนาจติดอากร
แสตมป 30 บาทพรอมสำเนา
บัตรประจำตัวประชาชน
สำเนาทะเบียนบานหรือ
หนังสือเดินทางของผูมอบและ
ผูรับมอบอำนาจ 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง
ดัดแปลงอาคาร) 

6) 

บัตรประจำตัวประชาชนและ
สำเนาทะเบียนบานของผูมี
อำนาจลงนามแทนนิติบุคคล
ผูรับมอบอำนาจเจาของท่ีดิน 
(กรณีเจาของท่ีดินเปนนิติ
บุคคล) 

- 0 1 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง
ดัดแปลงอาคาร) 

7) 

หนังสือยินยอมใหชิดเขตท่ีดิน
ตางเจาของ (กรณีกอสราง
อาคารชิดเขตท่ีดิน) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูแจง
ดัดแปลงอาคาร) 

8) 

หนังสือรับรองของสถาปนิก
ผูออกแบบพรอมสำเนา
ใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิสถาปนิก) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

9) 

หนังสือรับรองของวิศวกร
ผูออกแบบพรอมสำเนา
ใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

10) 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุม
งานของวิศวกรผูควบคุมการ
กอสรางพรอมสำเนา
ใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตองมีวิศวกร
ควบคุมงาน) 
 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐ 
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

11) 

หนังสือยินยอมเปนผูควบคุม
งานของสถาปนิกผูควบคุม
การกอสรางพรอมสำเนา
ใบอนุญาตเปนผูประกอบ
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารท่ีตองมีสถาปนิก
ควบคุมงาน) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

12) 

แผนผังบริเวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนท่ี
มีลายมือชื่อพรอมกับเขียนชื่อ
ตัวบรรจงและคุณวุฒิท่ีอยูของ
สถาปนิกและวิศวกร
ผูออกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับท่ี 10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

13) 

รายการคำนวณโครงสราง
แผนปกระบุชื่อเจาของอาคาร
ชื่ออาคารสถานท่ีกอสรางชื่อ
คุณวุฒิท่ีอยูของวิศวกรผู
คำนวณพรอมลงนามทุกแผน          
(กรณีอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารท่ีกอสรางดวย
วัสดุถาวรและทนไฟเปนสวน
ใหญ) กรณีอาคารบาง
ประเภทท่ีตั้งอยูในบริเวณท่ี
ตองมีการคำนวณใหอาคาร
สามารถรับแรงสั่นสะเทือน
จากแผนดินไหวไดตาม
กฎกระทรวงกำหนดการรับ
น้ำหนักความตานทานความ
คงทนของอาคารและพ้ืนดินท่ี
รองรับอาคารในการตานทาน
แรงสั่นสะเทือนของ
แผนดินไหวพ.ศ. 2550 ตอง
แสดงรายละเอียดการคำนวณ
การออกแบบโครงสราง 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐ 
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 

ฉบับจริง 

จำนวน

เอกสาร 

สำเนา 

หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

14) 

กรณีใชหนวยแรงเกินกวาคาที่
กำหนดในกฎกระทรวงฉบับที่ 6 
พ.ศ. 2527 เชนใชคา fc > 65 
ksc. หรือคา fc’> 173.3 ksc. 
ใหแนบเอกสารแสดงผลการ
ทดสอบความมัน่คงแข็งแรงของ
วัสดุที่รับรองโดยสถาบนัที่
เชื่อถือไดวิศวกรผูคำนวณและผู
ขออนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

15) 

กรณีอาคารท่ีเขาขายตาม
กฎกระทรวงฉบับท่ี 48 พ.ศ. 
2540 ตองมีระยะของคอนกรีตท่ี
หุมเหล็กเสริมหรือคอนกรีตหุม
เหล็กไมนอยกวาท่ีกำหนดใน
กฎกระทรวงหรือมเีอกสารรบัรอง
อัตราการทนไฟจากสถาบันท่ี
เช่ือถือไดประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชุด (เอกสารในสวนของผูออกแบบ) 

16) 

แบบแปลนและรายการ
คำนวณงานระบบของอาคาร
ตามกฎกระทรวงฉบับท่ี 33 
(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม
สำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ)) 

17) 

หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบปรบั
อากาศ (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม
สำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ)) 

18) 

หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบไฟฟา 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม
สำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ)) 

19) 

หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ปองกันเพลิงไหม (ระดับวุฒิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม
สำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ)) 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐ 
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน

เอกสาร 
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จำนวน

เอกสาร 
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หนวยนับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

20) 

หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบบำบัด
น้ำเสียและการระบายน้ำท้ิง 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม
สำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ)) 

21) 

หนังสอืรบัรองของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบ
ประปา (ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม
สำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ)) 

22) 

หนังสือรับรองของผูประกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผูออกแบบระบบลิฟต 
(ระดับวุฒิวิศวกร) 

- 1 0 ชุด (เอกสารท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม
สำหรับกรณีเปนอาคารสูงหรือ
อาคารขนาดใหญพิเศษ 
(เอกสารในสวนของ
ผูออกแบบ)) 

 
 

16. คาธรรมเนียม 
 1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522  คาธรรมเนียม.................บาท 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
 1) ชองทางการรองเรียนกรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 
  หมายเหตุ 1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวางเขตหวยขวางกรุงเทพฯ 10320  
      และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. รองเรียนดวยตนเอง 
   6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 
 2) ชองทางการรองเรียนจังหวัดอ่ืนๆรองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ  (ผานศูนยดำรงธรรมประจำจังหวัดทุกจังหวัด) 
 3) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
  เบอรโทรศัพท 053 608 000-1 
 4) ชองทางการรองเรียนศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ  เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
   ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 
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