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คูมือสำหรับประชาชน  :  การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา – ออกของรถ           
เพ่ือการอ่ืนตามมาตรา 34 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงมหาดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา - ออกของรถเพ่ือการอ่ืนตาม

มาตรา 34 
 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยายอำเภอเวียงแกนจังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  

 

4. หมวดหมูของงานบริการ  :  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ: 
1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

 

6. ระดับผลกระทบ  : บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ  : ทองถ่ิน  
 

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ขอบัญญัติทองถ่ินและประกาศกระทรวงมหาดไทยท่ีออกโดยอาศัยอำนาจตามพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร
พ.ศ. 2522  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 45วัน 
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขา-ออกของรถเพ่ือ
การอ่ืนตามมาตรา 34  
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย/ 

ติดตอดวยตนเองณหนวยงาน 
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 หามมิใหเจาของหรือผูครอบครองอาคารท่ีตองมีพ้ืนท่ีหรือสิ่งท่ีสรางข้ึนเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเข
าออกของรถตามท่ีระบุไวในมาตรา 8 (9) ดัดแปลงหรือใชหรือยินยอมใหบุคคลอ่ืนดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับ
รถและทางเขาออกของรถนั้นเพ่ือการอ่ืนท้ังนี้ไม วาท้ังหมดหรือบางสวนเวนแตจะไดรับใบอนุญาตจากเจา
พนักงานทองถ่ิน 
 ขอหามตามวรรคหนึ่งใหถือวาเปนภาระติดพันในอสังหาริมทรัพยนั้นโดยตรงตราบท่ีอาคารนั้นยังมีอยูท้ังนี้ไมว
าจะมีการโอนท่ีจอดรถท่ีกลับรถและทางเขาออกของรถนั้นตอไปยังบคุคลอ่ืนหรือไมก็ตาม 
 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นขออนุญาตดัดแปลงพรอม
เอกสาร 
 

1 วัน - (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ี
กลับรถและทางเขา-ออก
ของรถเพ่ือการอ่ืน) 

2) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 
 

2 วัน - (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ี
กลับรถและทางเขา-ออก
ของรถเพ่ือการอ่ืน) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาพนักงานทองถ่ินดำเนินการ
ตรวจสอบการใชประโยชนท่ีดิน
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง
ตรวจสอบสถานท่ีกอสรางจัดทำ
ผังบริเวณแผนท่ีสังเขปตรวจสอบ
กฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของเชน
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง
เขตปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ
พรบ.จัดสรรท่ีดินฯ 

7 วัน - (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ี
กลับรถและทางเขา-ออก
ของรถเพ่ือการอ่ืน) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 
 

เจาพนักงานทองถ่ินตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและพิจารณา
ออกใบอนุญาต (อ.4) และแจงให
ผูขอมารับใบอนุญาตกอสราง
อาคาร (น.1) 

35 วัน - (องคกรปกครองสวนทองถ่ิน
ในพ้ืนท่ีท่ีจะขออนุญาต
ดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ี
กลับรถและทางเขา-ออก
ของรถเพ่ือการอ่ืน) 

ระยะเวลาดำเนินการรวม 45 วัน 
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14. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หนวยงาน
ภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหต ุ

1) บัตรประจำตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ชุด (กรณีนิติบุคคล) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐ 
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  

หมาย
เหต ุ

1) 
คำขออนุญาตดัดแปลงหรือใชท่ีจอดรถท่ีกลับรถและ
ทางเขาออกของรถเพ่ือการอ่ืน (แบบข. 4) 

- 1 0 ชุด - 

2) 
โฉนดท่ีดินน.ส. 3 หรือส.ค.1 ขนาดเทาตนฉบับทุก
หนาพรอมเจาของท่ีดินลงนามรับรองสำเนาทุกหนา 

- 0 1 ชุด - 

3) 
หนังสือยินยอมของเจาของท่ีดินท่ีใหใชเปนท่ีจอดรถ 
(กรณีผูขออนุญาตไมใชเจาของท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด - 

4) 
หนังสือมอบอำนาจเจาของท่ีดิน (กรณีผูขออนุญาต
ไมใชเจาของท่ีดิน) 

- 1 0 ชุด - 

5) 
สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและทะเบียนบานของ
ผูมีอำนาจลงนามแทนนิติบุคคลผูรับมอบอำนาจ
เจาของท่ีดิน (กรณีนิติบุคคลเปนเจาของท่ีดิน) 

- 0 1 ชุด - 

6) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุมของผูออกแบบและคำนวณ (กรณีเปนสิ่งท่ี
สรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

7) 
หนังสือรับรองของผูประกอบวิชาชีพสถาปตยกรรม
ควบคุมของผูออกแบบสถาปตยกรรม (กรณีท่ีเปนสิ่ง
ท่ีสรางข้ึนเปนอาคารเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

8) 
หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 
4) (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

9) 
หนังสือแสดงความยินยอมของผูควบคุมงาน (แบบน. 
4) (กรณีท่ีเปนอาคารมีลักษณะขนาดอยูในประเภท
วิชาชีพสถาปตยกรรมควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 

หนวยงาน
ภาครัฐ 
ผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  

หมาย
เหต ุ

10) 
แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการประกอบแบบ
แปลน 

- 5 0 ชุด - 

11) 
รายการคำนวณโครงสรางพรอมลงลายมือชื่อเลข
ทะเบียนของวิศวกรผูออกแบบ (กรณีท่ีเปนสิ่งท่ีสราง
ข้ึนเปนอาคารเพ่ือใชเปนท่ีจอดรถ) 

- 1 0 ชุด - 

12) 
สำเนาใบอนุญาตกอสรางอาคารหรือดัดแปลงอาคาร
หรือเคลื่อนยายอาคารหรือเปลี่ยนการใชอาคาร 

- 1 0 ชุด - 

 
16. คาธรรมเนียม 

1) เปนไปตามหลักเกณฑของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบัญญัติควบคุม
อาคารพ.ศ. 2522 
คาธรรมเนียม…………บาท 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน  กรุงเทพมหานครรองเรียนผานกรมโยธาธิการและผังเมือง 
 หมายเหตุ 1. ทางอินเทอรเน็ต (http://www.dpt.go.th) 
   2. ทางโทรศัพท (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามท่ี 6 : 02-299-4000) 
   3. ทางไปรษณีย (224 ถ.พระราม 9 แขวงหวยขวาง  เขตหวยขวาง  กรุงเทพฯ 10320  
    และ 218/1 ถ.พระรามท่ี 6 แขวงสามเสนใน  เขตพญาไท  กรุงเทพฯ 10400) 
   4. ศูนยดำรงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12)  
   5. รองเรียนดวยตนเอง 
   6. ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยูณศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการถนนพระรามท่ี 6) 

 2) ชองทางการรองเรียนจังหวัดอ่ืนๆ  รองเรียนตอผูวาราชการจังหวัด 
  หมายเหตุ(ศูนยดำรงธรรมจังหวัดประจำจังหวัดทุกจังหวัด) 
 3) ชองทางการรองเรียน  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
  เบอรโทรศัพท 053-608000-1 
 4) ชองทางการรองเรียน  ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
  หมายเหตุ   เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th /  
  ตูปณ.1111 เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

 

http://www.dpt.go.th/
http://www.dpt.go.th/

