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คูมือสำหรับประชาชน  :  การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ)  ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย             
พ.ศ. 2499  กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ  :  เทศบาลตำบลมวงยาย อำเภอเวียงแกน จังหวัดเชียงราย 
กระทรวง  :  กระทรวงพาณิชย 
 
1. ชื่อกระบวนงาน  :  การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย                  

พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบยีนเปนบุคคลธรรมดา 
 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน  :  เทศบาลตำบลมวงยาย  อำเภอเวียงแกน  จังหวัดเชียงราย 
 

3. ประเภทของงานบริการ  :  กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงาน
บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว)  
 

4. หมวดหมูของงานบริการ: จดทะเบียน  
 

5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวของ  : 
1) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กำหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549 
2) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคา  เรื่อง  กำหนดแบบพิมพเพ่ือใชในการใหบริการขอมูลทะเบียนพาณิชย 

พ.ศ. 2555   
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง  แตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนายทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 8)            

พ.ศ. 2552 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย  เรื่อง การตั้งสำนักงานทะเบียนพาณิชยแตงตั้งพนักงานเจาหนาท่ีและนาย

ทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553 
5) กฎกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 3 (พ .ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย              

พ.ศ. 2499 
6) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย ท่ี 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียน

พาณิชย และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย 
7) คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชย ท่ี 1/2554 เรื่อง หลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียน

พาณิชย และเลขคำขอจดทะเบียนพาณิชยจังหวัดบึงกาฬ 
8) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับของ

กฎหมายวาดวยทะเบียนพาณิชย 
9) ประกาศกระทรวงพาณิชย ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง กำหนดพาณิชยกิจท่ีไมอยูภายใตบังคับแหง

พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
10) ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผูประกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับท่ี 11)            

พ.ศ. 2553 
11) พ.ร.ฎ. กำหนดกิจการเปนพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546 
12) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 

 

6. ระดับผลกระทบ  :  บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  
 

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  
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8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา ไมมี  
ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ  0 นาที  
 

9. ขอมูลสถิติ 
 จำนวนเฉลี่ยตอเดือน 0  
 จำนวนคำขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จำนวนคำขอท่ีนอยท่ีสุด 0  
 

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน การจดทะเบียนพาณิชย (เลิกประกอบพาณิชยกิจ) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย 
พ.ศ. 2499 กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา 
 

11. ชองทางการใหบริการ  
1) สถานท่ีใหบริการ เทศบาลตำบลมวงยาย อำเภอเวียงแกน จังหวัดเชียงราย/ 

ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน   
ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)   
ตั้งแตเวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
1.  ผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงจดทะเบียนพาณิชยไว ตอมาไดเลิกประกอบพาณิชยกิจท้ังหมด จะโดยเหตุใดก็

ตาม เชน ขาดทุน ไมประสงคจะประกอบการคาตอไป เจาของสถานท่ีเรียกหองคืนเพราะหมดสัญญาเชา หรือเลิก
หางหุนสวนบริษัท ใหยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตอพนักงานเจาหนาท่ีภายในกำหนด 30 วัน 
นับตั้งแตวันเลิกประกอบพาณิชยกิจ  (มาตรา 13) 

2.  กรณีผูประกอบพาณิชยกิจมีเหตุขัดของไมสามารถยื่นคำขอจดทะเบียนเลิกดวยตนเอง เชน วิกลจริต ตาย 
สาบสูญ เปนตน ใหผูท่ีมีสวนไดเสียตามกฎหมาย เชน สามี ภริยา บิดา มารดา หรือบุตร ยื่นขอจดทะเบียนเลิก
ประกอบพาณิชยกิจแทนผูประกอบพาณิชยกิจนั้นได โดยใหผูมีสวนไดเสียตามกฎหมายลงลายมือชื่อในคำขอจด
ทะเบียนเลิก พรอมแนบเอกสารหลักฐานการท่ีผูประกอบพาณิชยกิจไมสามารถมายื่นคำขอจดทะเบียนไดดวย
ตนเอง เชน ใบมรณบัตร คำสั่งศาล เปนตน 

3.  ผูประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจไดดวยตนเองหรือจะมอบอำนาจให
ผูอ่ืนยื่นแทนก็ได 

4. ใหผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเปนเจาของกิจการหรือผูมีสวนไดเสีย (แลวแตกรณี) เปนผูลงลายมือชื่อรับรอง
รายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสารประกอบคำขอจดทะเบียน 

5.  แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ี 
หรือดาวนโหลดจาก www.dbd.go.th 

หมายเหตุ ข้ันตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีตรวจสอบเอกสารครบถวน
ตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว ท้ังนี้ ในกรณีท่ีคำขอหรือเอกสารหลักฐานไมครบถวน และ/หรือมี
ความบกพรองไมสมบูรณ เปนเหตุใหไมสามารถพิจารณาได เจาหนาท่ีจะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการ
เอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตองยื่นเพ่ิมเติม โดยผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติม
ภายในระยะเวลาท่ีกำหนดในบันทึกดังกลาว มิเชนนั้นจะถือวาผูยื่นคำขอละท้ิงคำขอ โดยเจาหนาท่ีและผูยื่นคำขอ
หรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาว และจะมอบสำเนาบันทึกความพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผู
ไดรับมอบอำนาจไวเปนหลักฐาน 

http://www.dbd.go.th/
http://www.dbd.go.th/
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13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ใหบริการ 

สวนงาน / 
หนวยงานท่ี
รับผิดชอบ  

หมาย
เหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจงผล 30 นาที - - 
2) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาท่ีการเงินรับชำระคาธรรมเนียม 5 นาที - - 
3) การพิจารณา 

 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจาหนาท่ีบันทึก
ขอมูลเขาระบบ/จัดเตรียมใบสำคัญการจด
ทะเบียน/หนังสือรับรอง/สำเนาเอกสาร 

15 นาที - - 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบ
ใบทะเบียนพาณิชยใหผูยื่นคำขอ 

10 นาที - - 

ระยะเวลาดำเนินการรวม   60 นาที 
 

14. งานบริการนี้ ผานการดำเนินการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
 ยังไมผานการดำเนินการลดข้ันตอน 
 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 
หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) บัตรประจำตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (สำเนาบัตรประจำตัวของผู
ประกอบพาณิชยกิจหรือ
ทายาทท่ียื่นคำขอแทน พรอม
ลงนามรับรองสำเนาถูกตอง) 

 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  

หมาย
เหต ุ

1) คำขอจดทะเบียนพาณิชย (แบบ ทพ.) กรมพัฒนาธุรกิจการคา 1 0 ฉบับ - 
2) ใบทะเบียนพาณิชย (ฉบับจริง) กรมพัฒนาธุรกิจการคา 1 0 ฉบับ - 
3) สำเนาใบมรณบัตรของผูประกอบพาณิชยกิจ 

(กรณีถึงแกกรรม) โดยใหทายาทท่ียื่นคำขอ
เปนผูลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

4) สำเนาหลักฐานแสดงความเปนทายาทของผู
ลงชื่อแทนผูประกอบพาณิชยกิจซ่ึงถึงแก
กรรม พรอมลงนามรับรองสำเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสารยื่นเพ่ิมเติม 
หนวยงานภาครัฐผูออก

เอกสาร 

จำนวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวน
เอกสาร 
สำเนา 

หนวย
นับ

เอกสาร  

หมาย
เหต ุ

5) หนังสือมอบอำนาจ (ถามี) พรอมปดอากร
แสตมป 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผูรับ
มอบอำนาจ (ถามี) พรอมลงนามรับรอง
สำเนาถูกตอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

 

16. คาธรรมเนียม 
1) คาธรรมเนียมการจดทะเบียน (ครั้งละ) 

คาธรรมเนียม 20 บาท 
2) คาธรรมเนียมคัดสำเนาเอกสาร (ชุดละ) 

คาธรรมเนียม 30 บาท 
 

17. ชองทางการรองเรียน 
1) ชองทางการรองเรียน รองเรียนตอกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการคา กระทรวงพาณิชย 
 หมายเหตุ (02-547-4446-7) 
2) ชองทางการรองเรียน โทรศัพท : Call Center 1570 
3) ชองทางการรองเรียน เว็บไซต  : www.dbd.go.th 
4) ชองทางการรองเรียน เทศบาลตำบลมวงยาย อำเภอเวียงแกน จังหวัดเชียงราย  
     เบอรโทรศัพท 053-608000-1 
5) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
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